DAS BIETEN WIR DIR:

Attraktive Angebote fur Mitarbeitende

Betr. Altersvorsorge &
vermogenswirksame Leistungen

BGM (Hansefit & betriebl. Sozialberatung)

Flexible Arbeitszeiten
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Ausbildung als Kaufmann
(m/w/d) fiir Biiromanagement

O Standort: Siebenlehn
@ Ausbildungsbeginn: 01.08.2025

Future Apprentice Programm

Regelmalige unternehmensweite
Befragungen far unsere Mitarbeitenden

Kostentibernahmen/Zuschtisse

(Inter-)nationale Praktikumsmaoglichkeiten

Als Kaufmann (m/w/d) far Biromanagement organisierst und tberwachst Du burowirtschaftliche
Prozesse und sorgst fur Ordnung. Nach Deiner Ausbildung ubernimmst Du Sekretariats- und
Assistenzaufgaben. Dabei koordinierst Du beispielsweise Termine fur das Kollegium oder
bearbeitest den Schriftverkehr. Ebenfalls wirst Du Zahlungsgange tiberwachen und Kassenbtcher
fahren. Du leistest somit einen wichtigen Teil zum Zeit- und Aufgabenmanagement Deiner

Kolleginnen und Kollegen.

#TEAMNOSTA

Vielfalt ist ein zentraler Wert fUr uns. Deshalb
wollen wir die berufliche Entwicklung aller

Menschen fordern, die mit uns gemeinsam
Ziele erreichen wollen. Unabhangig von Alter,
ethnischer Herkunft, Geschlecht oder einer

! Behinderung ist jede Bewerbung bei uns
jobs.nosta-group.com herzlich willkommen.

@NOSTAGroup

DEINE ANSPRECHPERSON

Alischa Reitz

HR Development

+49 5485 96512-548
jobs@nosta-group.com
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DAS WUNSCHEN WIR UNS:

Der mittlere Schulabschluss ist in der Tasche

Du verfuigst tuber handwerkliches Geschick und praktische Arbeit macht Dir Spal3

Organisation bereitet Dir Freude: Deine Bekannten beschreiben Dich als "Organisationstalent”

Du hast gutes technisches Verstandnis und mit Computerprogrammen findest Du Dich gut zurecht

Du fahlst Dich angesprochen beruflich bei uns durchzustarten und mochtest Teil der NOSTA-Familie werden?
Unser schlagkraftiges Team mit Spal3 an Produktion und Dienstleistung freut sich auf Dich!

GUT ZU WISSEN!

Die Ausbildungsdauer betragt in der Regel 3 Jahre. Durch gute theoretische und praktische Leistungen in
deiner Ausbildung oder mit einer entsprechenden Schulbildung kann die Ausbildungszeit auf 2,5 Jahre
verkurzt werden. Das ist nicht Deine erste Berufsausbildung? Kein Problem! Bewirb Dich gerne fur eine
Umschulung in unserem Hause.

APROPOS KARRIERELEITER...

Nach der Ausbildung Lust, Dich weiterzuentwickeln? Wir zéhlen auf unsere Auszubildenden - steige im
Unternehmen auf und entwickle Dich z.B. zum geprtiften Fachwirt (m/w/d), Betriebswirt (m/w/d) oder starte
ein Studium.

Noch unsicher? — Wir bieten Einblicke. Bewirb Dich gerne vorab auf ein Praktikum und lerne die Ausbildung
sowie die NOSTA Group hautnah kennen. Weitere Informationen findest Du auf jobs.nosta-group.com.

Wir haben Dein Interesse geweckt und Du mochtest Teil der NOSTA-Familie werden? Dann bewirb Dich
gerne direkt Uber unser Online-Portal.

#TEAMNOSTA > 4 @Nosggig
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